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Smernica ¢. 1/2024 o poskytovani informdcii

Na zabezpecenie jednotného postupu pri realizacii zdkona NR SR ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zikonov (zékon
o slobode informacii) v podmienkach mestskej Casti Bratislava-Vajnory vydavam thto
smernicu.

Smernica
o spristupnovani informacii
¢. 1/2024

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Smernica o poskytovani informacii (d’alej len ,,smernica*) upravuje pravidla pri
spristupiiovani informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informéacidm v podmienkach mestskej Casti Bratislava-Vajnory (d’alej len ,,mestska
Cast™).

(2) Kazdy ma pravo na pristup k informéciam, ktoré méa mestské cast’ k dispozicii a ktoré je
mestskd cast’ na zdklade prislusnych pravnych predpisov povinnd zverejniovat a
spristupniovat’, a to bez potreby preukdzania pravneho alebo in¢ho dovodu alebo zaujmu,
pre ktory sa informécia pozaduje.

(3) Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov Mestskej Casti Bratislava-Vajnory a
vSetci zamestnanci su povinni pri poskytovani informacii v zmysle zakona ¢. 211/2000
Z. 7. sa touto smernicou riadit’.

Clanok 2
Vymedzenie zakladnych pojmov

(1) ZiadatePom je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie
informacie.

(2) Hromadnym pristupom k informéaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia, najmi prostrednictvom siete internetu.

(3) Informaciou je akykol'vek obsah v akejkol'vek forme zaznamenany na akomkol'vek
hmotnom nosi¢i, najmi obsah pisomného zdznamu v listinnej podobe, obsah pisomného
zdaznamu uloZeného v elektronickej podobe alebo obsah zdznamu v zvukovej, obrazovej
alebo audiovizualnej podobe.

(4) Zverejnenou informaciou je informacia, ktord moze kazdy opakovane vyhladavat’ a
ziskavat’, najmad informdcia publikovana v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosici
dat umoznujicom zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na uradnej tabuli s
moznostou volného pristupu, alebo spristupnend pomocou zariadenia umoznujliiceho
hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej kniznici.
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(5) Sprievodnou informaciou je informacia, ktora uzko suvisi s pozadovanou informéaciou,
najmé informdacia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informécie trva, a kedy bude
opdtovne preskumany.

(6) Osoba so zmyslovym postihnutim podl'a zidkona o slobode informacii je osoba
nevidiaca, slabozrakd, nepocujiica alebo nedoslychava, ktord ma preto obmedzenu
schopnost’ pri dorozumievani.

Clanok 3
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informaécii zahfna:

a)
b)

povinné zverejnovanie informacii,
spristupnenie informacii na ziadost.

Clanok 4
Povinné zverejiiovanie informacii

(1) Mestska cast’ Bratislava-Vajnory (d’alej len ,,mestskéd Cast™) povinne zverejiiuje tieto

informécie:

a) sposob zriadenia mestskej Casti, jej pradvomoci a kompetencie a popis organizacnej
Struktury,

b) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie; informacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,

c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti stidneho
preskiimania rozhodnutia mestskej Casti vratane vyslovného uvedenia pozZiadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

d) postup, ktory musi mestska Cast’ dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Zziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podla ktorych
mestska Cast’ kond a rozhoduje alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych osob
a pravnickych osob vo vztahu k mestskej Casti,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré mestska Cast’” vyberd za sprdvne ukony, a
sadzobnik thrad za spristupfiovanie informacii,

g) terminy rokovani miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a komisii, vratane navrhu
programu rokovania,

h) zépisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva a komisii miestneho zastupitel'stva,

1) udaje o dochadzke poslancov na zasadnutiach miestneho zastupitel'stva a na
zasadnutiach komisii miestneho zastupitel’stva,

j) informdcie o hlasovani poslancov miestneho zastupitel'stva okrem pripadov tajného
hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

k) texty predloZenych navrhov vSeobecne zdvdznych nariadeni najmenej 15 dni pred
rokovanim miestneho zastupitel'stva,

1) texty vSeobecne zavdznych nariadeni po ich schvaleni miestnym zastupitel'stvom,
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m) v Struktirovanej a prehl’'adnej forme informacie o povinne zverejnovanych zmluvach
podla zédkona o slobode informécii a o vyhotovenych objednavkach a dorucenych
faktarach,

n) oznacenie nehnutel’nej veci vratane bytov a nebytovych priestorov a hnutel'nej veci,
ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20-nasobok minimalnej mzdy, vo vlastnictve
mestskej Casti, ktora mestska Cast’ previedla do vlastnictva alebo ktora presla do
vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci, datum prevodu alebo prechodu
vlastnictva a pravny titul, ako aj informacie o osobnych udajoch a inych
identifikacnych udajoch osob, ktoré nadobudli tento majetok do vlastnictva, a to v
rozsahu

1. meno a priezvisko, ndzov alebo obchodné meno,
2. adresa pobytu alebo sidlo,
3. identifikac¢né Cislo, ak ide o pravnickl osobu alebo fyzicku osobu — podnikatela.

Informacia podla ods. 1 pism. n) sa zverejiiuje najmenej po dobu jedného roka odo dna,
kedy doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva. Tym nie je dotknutd povinnost
mestskej Casti spristupnit’ tuto informaciu aj po uplynuti tejto doby.

Ak osobitny predpis neustanovuje inak, informacie podl'a odseku 1 sa v mestskej Casti
Bratislava-Vajnory zverejiiuji spésobom umoziujucim hromadny pristup, a to najma
prostrednictvom internetu na webovom sidle mestskej ¢asti (www.vajnory.sk) a na
uradnej tabuli mestskej casti, prostrednictvom Elektronickej tradnej tabule (UET),
Centralnej tradnej tabule (CUET) a Centralneho registra zmlav (CRZ).

Povinné zverejiiovanie informacii, ako aj kazdi zmenu a doplnenie zabezpecuju
zamestnanci mestskej Casti povereni zverejiilovanim.

Podklady pre povinné zverejnovanie informacii podl'a odseku (1) zabezpecuju:

a) informacie uvedené pod pism. a) az e) - utvar prednostu,

b) informécie uvedené pod pism. f) - vSetky organizacné utvary, ktoré vyberaju
spravne poplatky za spravne tkony,

c) informdcie uvedené pod pism. g) aZ j) - Gtvar prednostu a tajomnici komisii,

d) informacie uvedené pod pism. k) az I) - jednotlivé organizacné utvary a spravca
registratary,

e) informacie uvedené pod pism. m) - jednotlivé organiza¢né utvary (zmluvy
a objednavky) a ekonomické oddelenie (faktury),

f) informacie uvedené pod pism. n) - referat evidencie majetku.

Clanok 5
Podavanie Ziadosti o spristupnenie informacii

Ziadost’ (Priloha &. 1) mozno podat’:
a) pisomne osobnym doru¢enim do podatelne miestneho uradu,
b) pisomne, ako poStova zasielku na adresu: Mestskd Cast’ Bratislava-Vajnory,
Rol'nicka 9282/109, 831 07 Bratislava,
c¢) ustne u ktoréhokol'vek pracovnika mestskej Casti, ktory spiSe so ziadatelom zépis
Ziadosti o spristupnenie informacii,
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d) elektronickou posStou (e-mailom) na adresu: infozakon@vajnory.sk alebo
vajnory(@vajnory.sk,

e) zaslanim do elektronickej schranky prostrednictvom Ustredného portalu verejnej
spravy (d’alej len ,,UPVS®),

f) inym technicky vykonatelnym sposobom.

Zo ziadosti musi byt zrejmé:
a) ktorej povinnej osobe je urcend (nazov mestskej Casti),
b) kto ju podéva (meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel’a, jeho adresa
pobytu alebo sidlo),
¢) ktorych informacii sa ziadost’ tyka,
d) aky spoOsob spristupnenia informécii (podla § 16 zdkona o slobode informacii)
ziadatel’ navrhuje.

Clanok 6
Postup pri prijimani a evidencia Ziadosti

Ziadosti o spristupnenie informacii v sulade registratarnym poriadkom prijima a eviduje
podateliia, ktord je centralnou evidenciou doslej posty.

Pri Ziadosti podanej elektronickou posStou (e-mailom) alebo inym technicky
vykonateInym sposobom, je povinny ten, kto ju prijal, zabezpecit bezodkladné
postupenie do podatel'ne na zaevidovanie.

Pri ziadosti podanej ustne osobne alebo ustne telefonicky, je povinny ten, kto ju prijal,
bezodkladne vyhotovit’ tradny zdznam (Priloha €. 1). Ziadost’ je povinny nasledne
postupit’ do podatel’ne na zaevidovanie.

Ziadost’ doru¢ena do elektronickej schranky prostrednictvom UPVS sa v informaénom
systéme centralnej evidencie doslej posSty eviduje automaticky.

Podateltia po zaevidovani ziadosti bezodkladne postipi zamestnancovi Gtvaru prednostu
poverenému viest” osobitnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii (d’alej len
,0sobitnd evidencia®), ktory Ziadost’ v osobitnej evidencii zaeviduje, nasledne zalozi
k Ziadosti spis a postupi bezodkladne zamestnancovi poverenému na vybavovanie
Ziadosti o spristupnenie informécii.

Clanok 7
Osobitna evidencia ziadosti

Osobitnu evidenciu vSetkych prijatych Ziadosti o poskytnutie informacie podla tejto
smernice vedie povereny zamestnanec utvaru prednostu.

Osobitna evidencia obsahuje tieto tdaje:
a) datum podania Ziadosti,
b) poradové Cislo ziadosti,
¢) evidencné ¢islo ziadosti (Cislo registratirneho zdznamu) a Cislo spisu,
d) ziadatela (FO - meno, priezvisko, adresa, PO —nazov, adresa, ICO, meno zastupcu),
e) obsah vyziadanej informécie,
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f) navrhovany sposob poskytnutia informacie,

g) vysledok vybavenia ziadosti — odpoved (poskytnutie informacii, vydanie
rozhodnutia alebo spristupnenie ziadosti),

h) evidenc¢né Cislo odpovede (registratirneho zdznamu),

1) podanie opravného prostriedku.

Clanok 8
Postup a naleZitosti vybavenia Ziadosti

Zamestnanec povereny na vybavovanie ziadosti po zaevidovani ziadosti v osobitnej
evidencii bezodkladne vyziada potrebné podklady od vecne prislusného zamestnanca.
Ku kazdej ziadosti sa vedie samostatny spis, ktory musi obsahovat’ vSetky pisomnosti
tykajlice sa vybavovania ziadosti.

Ak ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v ¢lanku 5 odseku 2, mestskd cCast’
bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby v urcenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem
dni, neupln ziadost’ doplnil (Priloha €. 2). Mestska Cast’ pouci ziadatel’a aj o tom, ako
treba doplnenie urobit. Ak napriek vyzve mestskej Casti ziadatel' ziadost” nedoplni
a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, mestska cast’ ziadost’ odlozi.
O odlozeni urobi povereny zamestnanec uradny zaznam, ktory zalozi v spise (Priloha
¢. 3).

Ziadatel je opravneny poziadat’ mestsku Gast’ aj o potvrdenie podania Ziadosti a o
oznamenie predpokladanej vysky uhrady za spristupnenie informacii. V takom pripade
povereny zamestnanec o uvedenych skutoc¢nostiach bezodkladne vyda ziadatelovi
pisomné potvrdenie (Priloha ¢. 4).

Clanok 9
Postiipenie Ziadosti

Ak mestska cast’ nema pozadované informacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom,
kde moZno poZadovanl informaciu ziskat, postupi ziadost’ do piatich dni odo dia
dorucenia Ziadosti povinnej osobe, ktorda ma poZadované informdacie k dispozicii
(Priloha ¢. 5), inak Ziadost’ odmietne rozhodnutim (Priloha ¢. 6).

Postupenie Ziadosti mestska ¢ast’ bezodkladne ozndmi Ziadatel'ovi.

Clénok 10
Odkaz na zverejnenu informaciu

Ak predmetom Zziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, mestska Cast’
mdze bez zbytocného odkladu, najneskdr vSak do piatich dni od podania ziadosti,
namiesto spristupnenia informdcii Ziadatelovi oznamit' udaje, ktoré umoziuju
vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informacie.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informacii, mestské ¢ast’ mu ich spristupni.
V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynat diiom, ked’ ziadatel' oznamil, Ze
trva na priamom spristupneni informacie.
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Clanok 11
Sposob spristupnenia informacii na ziadost’

Informacie sa spristupiiuji najma ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti
vyhotovit’ si odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat (CD,
DVD...), spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informdaciami, telefonicky,
postou, elektronickou postou alebo zaslanim do elektronickej schranky.

Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom ur¢enym ziadatel'om, dohodne povereny
zamestnanec so ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

Mestské cast’ umozni kazdému bez preukdzania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kdpie zo spisov a z dokumenticie.
Povereny zamestnanec pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli
porusené povinnosti podl'a § 8 az 12 zakona o slobode informaécii.

Clénok 12
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Povereny zamestnanec po obdrzani ziadosti o spristupnenie informdcie vzdy najskor
posudi obsah pozadovanej informdacie. Povereny zamestnanec bezodkladne po
zaevidovani v centralnej evidencii postupi kopiu ziadosti podla oblasti, ktorej sa Ziadost’
tyka, vecne prislusnému referentovi  miestneho  uradu, ktory bezodkladne
spracuje, resp. pripravi podklady na vypracovanie odpovede a najneskor tri dni pred
uplynutim lehoty na vybavenie ziadosti podklady doruci poverenému zamestnancovi.

Povereny zamestnanec spristupni poZzadované informécie po vyluceni tych informaécii,
ku ktorym je pristup obmedzeny. Na obmedzenia zverejfiovania informdcii sa pouZiju
ustanovenia § 8 az 12 zédkona o slobode inform4cii.

Ak mestska Cast’ poskytne Ziadatel'ovi pozadované informdcie v plnom rozsahu a
sposobom podla § 16 zdkona o slobode informacii v zdkonom stanovenej lehote
(Priloha €. 7), urobi rozhodnutie zapisom v spise (Priloha ¢&. 8). Proti takému
rozhodnutiu nemoZno podat’ opravny prostriedok.

Ak mestska Cast’ ziadosti nevyhovie v plnom rozsahu (Priloha €. 9) alebo nevyhovie
len scasti (Priloha ¢. 10), vydd o tom v zdkonom stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie nevyda v pripade, ak Ziadost’ bola odloZena podl'a § 14 ods.
3 zékona o slobode informacii.

Ak mestskéd Cast’ v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informacie ¢i nevydala
rozhodnutie a ani informaciu nespristupnila, predpoklada sa, Ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla poskytnut’ informaciu. Za dent dorucenia rozhodnutia sa v tomto
pripade povaZzuje treti defi od uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti (§ 17 zdkona o
slobode informacii).
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Clénok 13
Opravné prostriedky

(1) Proti rozhodnutiu mestskej Casti o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti podl'a § 17 zadkona o slobode informacii. Odvolanie sa podava
mestskej Casti.

(2) O odvolani rozhoduje starosta mestskej casti.

(3) Starosta mestskej ¢asti rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania (Priloha
¢. 11). Ak starosta v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie,
ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil; za den dorucenia tohto
rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

(4) Rozhodnutie o odvolani mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a Civilného sporového
poriadku.

Clanok 14
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

(1) Informécie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie
prekrocit’ vysku materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim képii, so zadovazenim
technickych nosicov a s odoslanim informadcie Ziadatel'ovi.

(2) Za materiadlne naklady za spristupnenie informdcii sa v zmysle vyhlaSky MF SR ¢.
481/2000 Z. z. povazuje stthrn nakladov na:
a) obstaranie technickych nosicov dat (CD, DVD, USB...),
b) vyhotovenie képii poZzadovanych informacii, a to najmé na papier,
c) obstaranie obalu, a to najmé obalok,
d) odoslanie informécii, a to najmé na poStovné.

(3) Vyska materialnych nékladov je stanovena v Sadzobniku tihrad za spristupiiovanie
informécii (Priloha €. 12).

(4) Mestska cast’ moze odpustit’ Ziadatel'ovi Uhradu materialnych nakladov v pripade, ak tato
nepresiahne sumu 1 €.

(5) Naklady na spristupnenie informécie pristupnou formou osobe so zmyslovym
postihnutim zndsa mestska Cast’.

Clanok 15
Podpisovanie
Pisomnosti stvisiace s agendou spristupiiovania informdcii podpisuju:
a) povereny pracovnik titvaru prednostu
Uradny zaznam o odlozeni Ziadosti (Priloha 3)
Potvrdenie prevzatia ziadosti o spristupnenie informacie (Priloha 4)
Rozhodnutie o spristupnenie informécie zapisom v spise (Priloha 8)
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b) prednosta

(1)

2)

(1)

(2)

Vyzva na doplnenie ziadosti o spristupnenie informacie (Priloha 2)
Postapenie ziadosti o spristupnenie informéacie (Priloha 5)
Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti (Priloha 6)

Spristupnenie informacie — odpoved’ na ziadost’ (Priloha 7)
Rozhodnutie o uplnom nespristupneni informacie (Priloha 9)
Rozhodnutie o ¢iastocnom nespristupneni informacie (Priloha 10)
starosta

Rozhodnutie o zamietnuti odvolania (Priloha 11)

Clanok 16
Zverejiiovanie informacii prostrednictvom internetovej stranky

Prostrednictvom oficialneho webového sidla mestskej Casti (d’alej len ,,internetova
stranka®) sa v rozsahu, Strukture a lehotach upravenych v Pravidlach zverejiiovania
informécii prostrednictvom internetovej stranky (Priloha ¢. 13) (d’alej len ,,pravidla
zverejiiovania“) povinne zverejiiuju:

a) informécie o samosprave mestskej Casti,

b) informacie o hospodareni a majetku mestskej Casti,

c¢) informécie zverejiilované a spristupniované podl'a osobitnych predpisov,

d) informécie o pravnickych osobach zriadenych a zalozenych mestskou cast'ou

a o obchodnych spolo¢nostiach s majetkovou ucastou mestskej Casti.

Prevadzku internetovej stranky v stilade s pravidlami zverejiiovania zabezpecuje mestska
Cast’. Mestska cast’ dba na to, aby informacie zverejiiované na internetovej stranke bolo

aktualne, presné, uplné, zrozumiteI'né a prehl'adne usporiadané.

Clanok 17
Zavereéné ustanovenia

Touto smernicou sa rus$i Smernica ¢. 1/2013 o poskytovani informacii podla zakona
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov zo dna 05. 12. 2013.

Tato smernica nadobuda ucinnost’ diia 15. 03. 2024.

Ing. Michal VI¢ek
starosta mestskej Casti Bratislava-Vajnory
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